GLADYS DEL ROSARIO POLANCO TOBAR
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Guatemala, 29 de noviembre de 2013
Informe No, 001-2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dinjo a usted con el propésito de presentarie mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecnico Profesionales Numero 2961-2013, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 1004-2013 correspandiente del 04 al 30 de noviembre del presente
afo y, para cobro de mis honorarios, estoy presentanda la Factura Serie A y correlativo
No., G032,

Actividades realizadas;

i

Actualizacion de la base de datos del perserial del Departamento de Monumentos
Prehispanicos y Coloniales.

2, Vaclo de la informacidn de las boletas correspondientes a la Evaluacion del

Desempefio, perlode Julio-diciembre 2013 (a la fecha 212 boletas de 330).

3. Envio y Recepcidn de Formularios de Autorizacion de Vacaciones
correspondientes al afo 2013, de todo el personal del Departamento de
Monumentes Prehispanicos y Coloniales.

4, Elaboracion de némina de personal que sera contratado para el afo 2014 per el
renglon presupuestarnio 031

Resultados:

1. Se reviso la base que se tenia y se ha estado aclualizando e&n bsse a la
informacion existents,

2. Se solicitd a Recursos Humarios |z base de datos para realizar ¢l vaciado de

infarmacion de las boletas de evaluacién del desempeno, de las cuales a la fecha
se han recibido 212 y ya actuaiizada |a infarmacion.
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Informe de aclivicades niensuales, mes de Aovienibre 2013

S. 5& recibio de la Deiegaf‘ron de Recursos Humanos todas las boletas de
autorizacion de vacaciones, las cuales se listaron y fueron enviadas a los pargues
y 5itios arqueologicos para conocimiento y firma de cada colaborador,

4. Elaboracién-de los listados de personal que se & rerovara contrato en &l Renglén
Presupuestario 031, para el afic 2014,

Gladys Polanco Tobar
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